’applicazione OneNote permette di creare blocchi di appunti
multimediali che e possibile condividere con altri utenti o gruppi di
utenti, che e possibile gestire in combinazione con Teams.

In questa unita didattica studieremo:

v’ come creare un blocco appunti

v' come gestire le sezioni e le pagine

v' come inserire oggetti attivi all’interno delle pagine
v' come condividere il materiale elaborato




Dal pannello di benvenuto di Office 365 e possibile lanciare OneNote ...

it Office 365

Questionario Informativo
Stefano Mura

Il genio di Alan Turing

Distribuzioni di Probabilita
Stefano Mura

Metodo del Simplesso
Stefano Mura

] Titolo riepilogativo del progetto "fai da te"

h—‘j Layout Presentazione standard Vis &

B ® & 0 & B B © 2

Mostra altro

/O Cerca

Aggiunti in alto Condivisi con me

OneDrive for Business di » ... » ..osoft Teams

‘l‘-““—ov..""

AV I /AR WA\

lun alle 11:31

lun alle 00:20

dom alle 20:31

dom alle 20:27

dom alle 18:47

11 nov 2020

Trascina qui un file per caricarlo e aprirlo

Installa Office

1T Carica e apri...

==

M Feedback ® Serve aiuto?



... € cliccare sul command button evidenziato in figura.

— -wr((/
-
ar J 11 U 7 7 NN\ _\ U .\,
+ Nuovo blocco appunti I nuovi blocchi appunti vengono salvati in: @ OneDrive

Recenti  Aggiunti in alto | miei blocchi appunti Condivisi con me Blocchi appunti per la classe Individua

/O Cerca

I
<

N

m ! Blocco appunti Sito Prova & leri alle 10:55

! SharePoint - IS Luca Paciolo Bracciano » ... » SiteAssets

27A - Blocco appunti 8

"
1 16 lug 2020
(mip SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » ... » SiteAssets Hg
1AZ - Blocco appunti &8 & piE R
SharePoint - IS Luca Paciolo Bracciano » ... » SiteAssets 9
& ! 17B-Blocco appunti &
i 5 giu 2020
:m,i" SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » ... » SiteAssets g
=] AX - I
l N | 32X Blocco appuntl. f | | 24 apr 2020
® !} SharePoint - IS Luca Paciolo Bracciano » ... » SiteAssets

Altro in OneDrive —

https://www.office.com/launch/onenote?auth=2&username=stefano.mura@iispaciolobracciano.edu.it M Feedback ® Serve aiuto?

3 ® B0 R @ @ @ © O
ed




su Crea.

OneNote

e A

| nuovi blocchi appunti vengono salvati in: @ OneDrive

—+ Nuovo blocco appunti

Recenti  Aggiunti in alto

Il
<

| miei Mocchi appunti Condivisi con me  Blocchi appunti per la classe Individua

N
1 Blocco appunti Sito Prova L
SharePoint - 1IS Luca Paciolo Braccianc

X

(EB*

ovo blocco appunti

2AA - Blocco appunti &

SharePoint - IIS Luca Paciolo Braccianc

Porta Futuro

1AZ - Blocco appunti &R

SharePoint - IS Luca Paciolo Braccianc
Crea

1AB - Blocco appunti R

SharePoint - IIS Luca Paciolo Braccianc ... ... ._____

& &

I ¢7 3AX - Blocco appunti R

SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » ... » SiteAssets

24 apr 2020

Altro in OneDrive —

M Feedback = @ Serve aiuto? .
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Si apre la finestra del nuovo blocco appunti. Da notare la ribbon bar
degli strumenti di editazione, del tutto simile a quella di altre app.

OneNote Stefano Mura > Porta Futuro Porta Futuro 0 S Ve
File Home Inserisci Disegno Visualizza Guida Apri nell'app desktop Q@ Dimmi cosa vuoi fare 2 Condividi
v oo v @ Feed
II\ E Porta Futuro v
jo) |j| Il blocco appunti & vuoto.

Fare clic qui o premere INVIO per creare una nuova sezione.

Aggiungi sezione Aggiungi pagina



Cliccando sul pulsante di notifica e possibile visualizzare tutti gli altri
blocchi appunti dell’utente.

OneNote Stefano Mura > Porta Futuro Porta Futuro Stefano Mura
File Home Inserisci  Disegno fflalizza  Guida Apri nell'app desktop ¢  Dimmi cosa vuoi fare |2 Condividi
v v @ Feed
in E Blocchi appunti ~
O [ PortaFuturo [ 'j' Il blocco appunti & vuoto.
Ei Blocco appunti Sito Prova ~ Fare clic qui o premere INVIO per creare una nuova sezione.
@ 27A- Blocco appunti K4
Ei 1~Z - Blocco appunti K4
Ei 1~B - Blocco appunti K4
Ei 37X - Blocco appunti K

Altri blocchi appunti...

Aggiungi blocco appunti

Da notare i comandi di apertura di nuove

sezioni e, all’interno di esse, di nuove
//pagine di appunti.

Aggiungi sezione Aggiungi pagina



All’interno dello stesso blocco appunti € quindi possibile organizzare il
lavoro in sezioni, ciascuna di esse composta di una o piu pagine.

OneNote Stefano Mura » Porta Futuro Porta Futuro D Stefano Mura

File Home  Inserisci  Disegno  Visualizza ~ Guida Apri nell'app desktop Q Dimmi cosa vuoi fare Cg |7 Condividi

éy Stili v Ejg{ Contrassegni v a\t}c v LDJ v @ Feed

i
<

v [F]v |calibitight vi2o v| G C S ©Ov Av & A o =y i=v

‘ BRY B PoraFotro Auto Elettriche

jo) l Indagini di Mercato Auto a Benzina giovedi 14 gennaio 2021  20:02

' Ricerca e Sviluppo Auto Diesel

: Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium,
Auto Elettriche ST e

Moto e Scooter

magni dolores eos, qui ratione voluptatem sequi nesciunt, negue porro guisquam est, qui dolorem
ipsum, quia dolor sit, amet, consectetur, adipisci velit, sed guia non numguam eius modi tempora

Ut enim ad minima yeniam, guis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut

aliquid ex ea commodi consequatur?
Quis autem vel eum iure reprehenderit, qui in ea voluptate velit esse, guam nihil molestiae consequatur,
vel illum, qui dolorem eum fugiat, quo voluptas nulla pariatur?

deleniti atque corrupti, quos dolores et quas molestias excepturi sint, obcaecati cupiditate non
provident, similique sunt in culpa, qui officia deserunt mollitia animi, id est laborum et dolorum fuga.

Aggiungi sezione Aggiungi pagina



Tra gli strumenti disponibili, notevole e |’applicazione che consente di
scrivere sotto dettatura.

OneNote Stefano Mura > Porta Futuro Porta Futuro Stefano Mura

File Home Inserisci Disegno Visualizza Guida Apri nell'app desktop Q Dimmi cosa vuoi fare Ce |4 Condividi

v [F]v |calibritight  v[20 v G C S £v Av ¥ A - =y i=v

v | B siliv | K contrassegni v B VP v [J Feed

lIN & PortaFuturo v

Monopattini Elettrici

jo) ' Indagini di Mercato Monopattini Elettrici giovedi 14 gennaio 2021  20:07

' Ricerca e Sviluppo Bike a Pedalata Assistita

In fase di registrazione appare un led rosso sulla ribbon bar e il testo
viene simultaneamente trascritto e salvato in cloud.

OneNote Stefano Mura » Porta Futuro Porta Futuro D Stefano Mura
File Home Inserisci Disegno Visualizza Guida Apri nell'app desktop Q Dimmi cosa vuoi fare @) |4 Condividi
'4) v |f| v~ | Calibri vt v @& C S P89 ﬁ v ¥ AO = éEV 3 = ,%f Stili v F}E{ Contrassegni v a\b/c v E@ v @ Feed

IIN B PortaFuturo v

Monopattini Elettrici

jo) ' Indagini di Mercato Monopattini Elettrici giovedi 14 gennaio 2021 20:07

' Ricerca e Sviluppo Bike a Pedalata Assistita

. Questo strumento consente di scrivere sotto dettatur;{
Scooter Elettrici



La pagina del blocco note non possiede una struttura predefinita. Le
caselle di testo evidenziate in figura si attivano con un clic in uno
spazio vuoto e sono ancorabili (si possono quindi trascinare
liberamente in un punto qualsiasi del foglio).

OneNote Stefano Mura > Porta Futuro Porta Futuro Stefano Mura
File Home Inserisci Disegno Visualizza Guida Apri nell'app desktop Q Dimmi cosa vuoi fare Ce @ Condividi
v [F] v |calibri vimi v & C S 2Ov Av < A - =v iz=v 5= =v | W ostliv | b contrassegni v v @ v [ Feed
I Bike a Pedalata Assistita
jo) ' Indagini di Mercato Monopattini Elettrici giovedi 14 gennaio 2021  20:07
' Ricerca e Sviluppo Bike a Pedalata Assistita
Scooter Elettrici [ AAA

BBB



Interessante e la possibilita di contrassegnare le caselle di testo. La
funzione e accessibile dal menu Home.

OneNote Stefano Mura > Porta Futuro Porta Futuro Stefano Mura
File Home Inserisci Disegno Visualizza Guida Apri nell'app desktop Q Dimmi cosa vuoi fare Ce @ Condividi
Y v [ v |calibri vim v, @ C S ©£v Av ¥ A - i=v izv 5= =v | M osiliv M contrassegni v v @ v [ Feed
IIN [ PortaFuturo v . .o |Z|< Rimuovi Tag -
| Bike a Pedalata Assistita
jo ' Indagini di Mercato Monopattini Elettrici giovedi 14 gennaio 2021  20:07 Da fare
' Ricerca e Sviluppo Bike a Pedalata Assistita * Importante
o ' Domanda
Scooter Elettrici @ AAA :
A;.\ Da ricordare
BBB
® A, Definizione
(1]
| nipoti di Paperino sono: / Evidenziazione
TipeT
[ AR € 28R R= Contatto
| CipeCiop
(] Qui, QuoeQua (_,—D Indirizzo
Qg Numero di telefono
[ ° N\
Questo tipo di contrassegno puo @ Sito Web da vsitare
re fl t 7 ldes
essere flaggato.
E| Password
! Critico
. Progetto A
Aggiungi sezione Aggiungi pagina Drmmatin D v



Dal menu Inserisci € anche possibile registrare un file audio ... | porTA A

OneNote Stefano Mura > Porta Futuro Porta Futuro
File Home  Inserisci ~ Disegno  Visualizza  Guida Apri nell'app desktop immi cosa vuoi fare Ce 1/ Condividi
@ Tabella v @] File v Immagine v > Collegamento @ Audio () Simbolo v = Matematica @ Emoji v 6:! Componenti aggiuntivi per Office ﬂg Forms @ Adesivi [T

IIN & PortaFuturo v )
‘ Auto a Benzina

0 ' Indagini di Mercato Auto a Benzina giovedi 14 gennaio 2021  20:03

' Ricerca e Sviluppo Auto Diesel
Auto Elettriche

Moto e Scooter

OneNote Stefano Mura » Porta Futuro Porta Futuro Stefano Mura

File Home Inserisci Disegno Visualizza Guida  Audio Apri nell'app desktop )  Dimmi cosa vuoi fare 23 | |/ Condividi

(® Registra
‘ IIN & PortaFuturo v

Auto a Benzina

0 ' Indagini di Mercato Auto a Benzina giovedi 14 gennaio 2021 20:03

l Ricerca e Sviluppo Auto Diesel

Auto Elettriche

Q)
wio - che sara possibile riprodurre con un clic

Recording

Moto e Scooter



Dal menu Inserisci e inoltre possibile inserire un form cliccando
sull’icona corrispondente. Il modulo inserito sara attivo e direttamente
compilabile dalla pagina del blocco appunti.

File Home Inserisci Disegno Visualizza Guida Apri nell'app desktop Q Dimmi cosa vuoi fare

Ce | 1A Condividi
HE] Forms @ Adesivi o
Forms per OneNote X

E Tabella v [ﬂJ File v~ [ad Immagine v <> Collegamento @ Audio () Simbolo v = Matematica @ Emoji v §

‘ IIN B PortaFuturo v

mponenti aggiuntivi per Office

Y

Auto Diesel

jo. ' Indagini di Mercato Auto a Benzina giovedi 14 gennaio 2021  22:19

Consente di aggiungere sondaggi, test e altri moduli creati

' Ricerca e Sviluppo Auto Diesel in Microsoft Forms ai tuoi blocchi appunti.

Microsoft Forms
Auto Elettriche

Aggiorna
Moto e Scooter
. . . - Nuovo mod t Nuovo test
Questionario Informativo
. | | D —
Questionario Informativo =~ V4
rispondi alla domande con semplicita e coerenza 11/01/2021 Inserisci | Modifica

* Obbligatoria Distribuzioni di Probabilita
10/01/2021
1. Dove sei nato? * Metodo del Simplesso

.. e g e 10/01,/2021
scrivi la tua citta di origine

Inserisci la risposta

Aggiungi sezione Aggiungi pagina



La condivisione del blocco appunti si attiva dal pulsante condividi e
impostando le opzioni di condivisione presenti sul pannello attivo.

Impostazioni collegamento

Per chi vuoi che questo collegamento funzioni?
Altre informazieni

Invia collegamento - Chiunque con il collegamento

Le persone di lIS Luca Pac...alo

Bracciano con il collegamento

Persone con accesso esist.

Chiunque abbia il collegamento pud
modificare

'mmetti un nome o un indirizzo e-mail Persone specifiche

Aggiungi un messaggio (facoltativo) Altre impostazioni

Consenti modifica

ScadenzaSabato Feb 13 2021

& Imposta password

Ch) 0} I
Applica ‘ Annulla ‘

Copia collegamento Outlook




| nuovi blocchi appunti vengono archiviati automaticamente in OneDrive.

/O Cerca

-+ Nuovo blocco appunti | nuovi blocchi appunti vengono salvati in: & OneDrive

AN R T AIE L

OneDrive

N

Stefano Mura

AU '

Recenti  Aggiunti in alto | miei bld

N

N 1 Porta .Futuro | . B3 1 miei file
! OneDrive for Business di Stefano Mura » ..

\ - q . .
O Elementi recenti Elementi recenti

Blocco appunti Sito Prova & 23 EETEE e
SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » ..
& Cestino . Nome Ultimo accesso
mii 2/A - Blocco appunti g8 o
™ ! SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » .. e Oggi
- Sito Prova
1AZ - Blocco appunti & . “Porta Futuro

. . s . . . 22 minuti fa
m OneDrive for Business di Stefano Mura » ... » Blocchi appunti

SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » .. H Discipline Giuridiche

2AM-2020.21
1AB - Blocco appunti &8 leri

SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » .. H Sito di comunicazione

—
———

A | Blocco appunti Sito Prova . -
A . u 37H-2020.21 m SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » ... > SiteAssets erialle 10:55
32X - Blocco appunti R

SharePoint - IIS Luca Paciolo Bracciano » .. —;\_ 1M-CDC

@ 1'C

Novembre 2020

B ® 8 B & B B ® D
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A seconda della tipologia di licenza del Servizio in Abbonamento
Microsoft 365 e inoltre possibile disporre della suite completa di office
automation, comprendente i noti prodotti di cui vediamo l’icona nella
figura in basso. In particolare Access € disponibile per licenze di tipo A5 o

Access Excel Word PowerPoint

Tali applicazioni lavorano in perfetta integrazione con le altre App di 365,
oggetto del nostro corso.




