
Outlook è il programma della suite di Microsoft 365 dedicato alla

gestione della posta elettronica, del calendario e degli ambienti
integrati, con particolare riguardo per OneNote.

In questa unità didattica apprenderemo:

✓ come accedere al servizio

✓ come gestire la posta elettronica dei gruppi di lavoro

✓ l’integrazione con le altre applicazioni di Microsoft 365



È possibile accedere al servizio di webmail dal pannello di benvenuto di
Office 365.



L’ambiente di gestione della posta elettronica è caratterizzato dalla

presenza delle cartelle predefinite (tipiche dei servizi webmail) integrato
però in questo caso da repository contenenti la posta dei gruppi di lavoro.



Notevole è la funzione di Organizer di Outlook che, attraverso la finestra

Calendario, consente di programmare eventi e offrire all’utente una vera e
propria agenda elettronica.


