L’applicazione SharePoint € una piattaforma CMS (Content Management
System) sviluppata per ’archiviazione in repository documentali e la
condivisione di materiale logico da qualsiasi dispositivo all’interno di un
gruppo di lavoro o per singoli utenti. L’ambiente di sviluppo € un
particolare sito web distribuito all’interno dell’organizzazione attraverso
Internet (o Intranet).

In questa unita didattica studieremo:

v’ come creare un nuovo sito del team in SharePoint

v Il layout della home page

v' l’inserimento di un documento e funzionamento del cestino
v" la condivisione e le autorizzazioni di utenti e gruppi

v’ ’ereditarieta delle impostazioni di condivisione




Dal pannello di benvenuto di Office 365 e possibile lanciare SharePoint ...
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Dalla schermata iniziale e possibile creare un nuovo sito ...
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... che puo essere creato in connessione a un team esistente
oppure esternamente ad esso come sito di comunicazione.
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Scegliendo [’opzione Sito del Team si apre la finestra di dialogo che
appare in figura. Bisogna a questo punto seguire la procedura
guidata di creazione ...
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... definendo i campi obbligatori e le impostazioni di privacy.
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La procedura guidata termina con la richiesta di inserimento di altri

proprietari o membri (questi campi non sono obbligatori).
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Il sito appena creato appare come mostra la figura.
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Se si fosse scelta l'opzione Sito di Comunicazione sarebbe apparsa
immediatamente configurata una Home Page basata su un modello
predefinito, da modificare nelle varie sezioni.
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Torniamo, dunque, al nostro sito prova. La side bar mostra le

principali sezioni dello stesso.
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Andiamo a creare una nuova Pagina ...
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... S1 possono scegliere tre template: Vuoto - Visivo - Testo Base.

SharePoint X
. Pagine Visivo
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si integrano con il testo.
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Scegliendo il modello Visivo appare una finestra di dialogo che
consente di verificare le caratteristiche responsive del sito.

Condividi le tue idee

E facile e veloce creare pagine che appaiano perfette su qualsiasi dispositivo.




Per prima cosa si configura [’area del titolo.
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Abbiamo scelto il Layout «Blocco Colorato», un titolo e un sopra titolo.
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Questo e il risultato ottenuto. La pagina puo essere modificata oppure
pubblicata cliccando sul pulsante Pubblica.
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Per cambiare l’immagine si clicca sul corrispondente simbolo della
palina di editazione ...
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... € si procede con il caricamento dell’immagine tra le diverse risorse

disponibili. Infine si clicca su Aggiungi Immagine.
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In fase di rifinitura si puo modificare il focus dell’elemento inserito.
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Questo e il risultato finale nella pagina salvata in bozza. A questo punto
e pronta per la pubblicazione.
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Il sito appena creato € visualizzato come icona tra i siti frequenti, nella

finestra di avvio di SharePoint.
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Dalla Home Page si scorre la side bar di navigazione che presenta le voci:
Conversazioni - Teams - Documenti - Blocco Appunti - Pagine - Siti Secondari
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La sezione Conversazioni consente di accedere direttamente alla posta del
gruppo del sito.
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La sezione Teams apre una finestra sul team del sito.
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La sezione Documenti apre ’ambiente che consente di accedere e caricare
i materiali del sito.
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Una volta caricato il file puo essere gestito cliccando sul pulsante
contrassegnato da tre punti che apre il menu «Opzioni di Contesto».
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La sezione Blocco Appunti apre una finestra su OneNote. La finestra e attiva
e offre tutte le note funzionalita di OneNote con la sua tipica struttura
suddivisa in sezioni e pagine.
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La sezione Pagine contiene le pagine create con la procedura illustrata
in precedenza. Nel nostro caso sono la Home e Ciao Mondo. Da notare
che, mentre la prima risulta creata in automatico dall’account di
sistema, la seconda risulta creata dal proprietario del sito.
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La sezione Contenuti del Sito mostra le raccolte di oggetti diversi
caricati o creati dal proprietario o dai membri del team che possiedono
tale livello di privilegi.

SharePoint

Home page
Conversazioni
Teams

Documenti

Blocco appunti
Pagine

Contenuto del sito
Cestino

Modifica

Torna alla versione classica di

Sito Prova

Gruppo privato

Contenuti

Nuova

Siti secondari

Nome

Documenti

Modelli di modulo

Raccolta stili

Risorse del sito

Pagine del sito

/O Cerca

AV I B /AR - WA\ TS

ok P AN & 2 i
4l Uso del sito <_ Flussi di lavoro del sito

Tipo

Raccolta documenti

Raccolta documenti

Raccolta documenti

Raccolta documenti

Raccolta pagine

Elementi

o

(.

% Seguito

2 1 membro

¢33 Impostazioni del sito

Ultima modifica
13/01/2021 01:12
13/01/2021 01:08
09/01/2021 19:41
13/01/2021 01:56

13/01/2021 01:47

[ Cestino (0)

Impostazioni

SharePoint
Aggiungi una pagina
Aggiungi un‘app
Contenuto del sito
Informazioni sul sito
Autorizzazioni del sito
Uso del sito

Cambia aspetto
Progetti di sito

Office 365

Visualizza tutto




La nostra panoramica sulla side bar di navigazione del sito termina con la
visualizzazione dei contenuti del Cestino. Il suo contenuto puo essere
ripristinato sul percorso originale o eliminato definitivamente.
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SharePoint

Sp Sito Prova
Gruppo privato
/O Cerca
Home page

Conversazioni

Teams

Documenti

Blocco appunti

Pagine

Contenuto del sito

Cestino

Modifica

@ Svuota Cestino

Cestino

Nome

B:  SedUtPerspiciatis.docx

Data di eliminaz... |

13/01/2021 02:17

Non riesci a trovare cio che stai cercando? Controlla nel Cestino di secondo livello

Eliminato da

Stefano Mura

Creato da

Stefano Mura

% Seguito

2 1 membro

= Opzioni visualizzazione

Percorso originale

sites/SitoProva/Documenti condivisi/General



Cliccando sull’icona a forma di ingranaggio si accede alle impostazioni generali
del sito. Esaminiamo in particolare le sottovoci «Cambia Aspetto» e
«Autorizzazioni Sito». Tali impostazioni verranno trasferite ai siti secondari,
secondo il principio dell’Eredltarleta

0 7 211N~ SN \ 7 J S /7 J 7 /1] V0 Y0 A
3¢ SharePoint L Cerca nel sito I(/ 2 N " ‘ ‘
- s 3 1] 7 N O 7 /7 N\ _\ U .\ J ” ™ .
. Impostazioni X
Sito Prova E
SP
Gruppo privato
SharePoint
e Aggiungi una pagina
Home page <+ Nuovo Vv £33 Dettagli pagina Aggiungi un'app
Contenuto del sito
Conversazioni Informazioni sito
Notizie Autorizzazioni sito
Teams | -y Utilizzo sito
T~ Aggiungi v

. Prestazioni del sito

Boenmend Mantenere aggiornato il team Cambia aspetto

Modelli di sito

. con Notizie nel sito del team
Blocco appunti

Nella nuova home page del sito e

Pagine Y possibile creare rapidamente un nuovo...
\ Documen Office 365

Contenuto del sito Aggiungi notizie o
Visualizza tutto

~

Cestino

Modifica D
Attivita



Cambia aspetto X < Intestazione X < Intestazione

Tema -
Layout Layout
Intestazione -
== ==
Standard Compatto Standard Compatto
Site logo Site logo

Valga come esempio la

procedura da seguire per -

cambiare il logo del sito ...

P2 Cambia P Cambia

Sfondo Sfondo

Modalita classica di modifica dell'aspetto




< Tema X < Tema X
... oppure il tema del sito.

Tema sito Tema sito

- l Selezione corrente O - l ) Arancione
Abc

Personalizza Selezione corrente

Temi di SharePoint

C) Abc

Temi di SharePoint

Verde acqua
=/ ;
Abc Personalizza

C) E l Arancione

Grigio

() F Rosso )

Giallo scuro
Personalizza

O F 0. o

Blu scuro

~ R . ~ >
N N - |




Il risultato ottenuto e illustrato in figura.
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olt ) . % Seguito
%@ -~ Sito Prova
| Vo Gruppo privato R 1 membro
Home page + Nuovo ' ¢33 Dettagli pagina Pubblicata ¢’ Modifica
Conversazioni
Notizie Collegamenti rapidi
Teams ) .
-+ Aggiungi »
) @ Informazioni su un sito del team
Dosices Mantenere aggiornato il team
con Notizie nel sito del team @ Informazioni sull&#39;aggiunta di una pagina

Blocco appunti
Nella nuova home page del sito e

Pagine possibile creare rapidamente un nuovo...

Documenti Visualizza tutto
Aggiungi notizie

= Tutti i documenti ®

Contenuto del sito

Cestino

Modifica [7 Nome Data/ora mo

Atthlta . _\IGeneraI Circa un'ora fa

https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=827918 -t n et s s o —



Passiamo ora ad analizzare gli aspetti legati alla Condivisione, che
rappresenta lo scopo principale della creazione di siti in SharePoint. Lo
schema in figura rappresenta i soggetti autorizzati ad eseguire certe
operazioni su file e cartelle, gli oggetti (file e cartelle) e i livelli di
autorizzazione (privilegi di scrittura/lettura).
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La condivisione e le autorizzazioni possono essere stabilite a livello di singolo

appartenente all’organizzazione, oppure a livello di gruppi di utenti. Uno
stesso membro puo appartenere a teams diversi, come schematicamente

rappresentato in figura.




Esaminiamo la procedura di condivisione di un singolo file (o cartella) con
un singolo appartenente all’organizzazione oppure un team. Si aziona il

comando Condividi in corrlspondenza dell’oggetto da condividere.
-

/O Cerca in questa raccolta
F 7 V7 sl

SharePoint

3 % Seguito
Sito Prova
Gruppo privato 2 1 membro
Home page : 1 carica v EH Modifica nella visualizzaziogF a griglia |2 Condividi @ Copia collegamento <o Sincronizza ¥ Download -+ = Tuttii documenti

Conversazioni

Documenti > General

Teams
Condivisi con noi [ Nome Data/ora modif... Modificato da + Aggiungi colonna
. LY ST . . i
Pocanent 0= SedUtPerspiciatis.docx Pochi secondi fa Stefano Mura
™ Al

Blocco appunti O @ ~LoremlpsumDolor.docx 2
[fl= LoremipsumDolor

Pagine

Cantenuitidelsng g Visualizza dettagli
A

Cestino " Hai creato questo elemento leri alle 11:15.

Modifica v

Tornare alla versione
classica di SharePoint



Si stabilisce, al passaggio successivo, se condividere con un singolo utente
intero team. |
singolarmente, uno alla volta. Si devono inoltre stabilire i livelli di privilegi

oppure con un

membri possono essere aggiunti

assegnati, attraverso la finestra Impostazioni Collegamento.
> Impostazioni collegamento

L X
Invia collegamento
Le persone di ll5 Luca Paciclo Bracciano
che hanno il collegamento possono »

modificare

Pippo Santonastaso
Test

Pippo_Team

)D Cerca directory

@ ol

Copia colleagamento Cutlock

Invia collegamento

Per chi vuoi che questo collegamento

. . . funzioni? Altre informazioni
Le persone di ll5 Luca Paciclo Bracciano

che hanno il collegamento possono . 0

modificare

Le persone di IIS Luca Pac...olo
X Bracciano con il collegamento

Persone con accesso esist.
Persone specifiche

Altre impostazioni

Consenti modifica

Pippo Santonastaso

Aggiun £ssaggio (facoltativo)

&7 Apri solo in modalita revisione

_mis
©

@ o ©

X

®

Copia collegamento Cutlock

Annulla




Sito Prova
Gruppo privato

Home page

Conversazioni

Documenti
Teams
Condivisi con noi ] h Nome
|
o General = B

Documenti
Blocco appunti

Pagine

Il documento o la cartella
condivisa in SharePoint risulta
immediatamente disponibile dalla

FH Modifica nella visualizzazione a griglia 12 Condividi @ Copia collegamento

{4 Downloa

Condividi

Copia collegamento

Gestisci accesso

Download

Aggiungi collegamento a OneDrive
Elimina

Automatizza >

A B R L T —
L Cerca
AV I A - B

Stefano Mura

finestra di OneDrive personale Raccotte condivise

dell’utente messo in condivisione
attraverso il collegamento.

B3 I miei file

@ Elementi recenti L
| miei file

£ Elementi condivisi

& Cestino 0

EY v 8

BY 1v-coc

B 3/H-202021
E Sito di comunicazione @

Nome

General

BOZZA DOCUMENTO 547 - 2020.docx

Documento Classe 5*Prova.docx

Test.docx

1 Carica v  #% Automatizza ™

Data/ora modif...

Circa un minuto fa

14 maggio 2020

30 aprile 2020

30 aprile 2020



Come abbiamo gia detto, la condivisione in SharePoint (che tradotto
letteralmente significa proprio «punto di condivisione») puo avvenire anche
a livello di sito. In tal caso si deve azionare il comando Impostazioni.

SharePoint / £ Cercanel sito

—

SharePoint
Aggiungi una pagina
Aggiungi un‘app
Contenuto del sito

Conversazioni B rmazioni s
Notizie Collegamenti rapid

L 2 LN NN N N O J s 2 27 21110 2 /7 Jog U

3
X

Home page -~ Nuovo {5 Dettagli pagina

Teams . . O
+ Aggiungi S
. @ Informazioni su un sito Presta.zmm del sitg
Bodimens Mantenere aggiornato il team con Notizie Cambia aspetto

, nel sito del team @ Informazioni sull&#39;z Modelli di sito
Blocco appunti

Nella nuova home page del sito € possibile creare

Pagine rapidamente un nuovo post di notizie, ad esempio u...
Documenti Office 365

Contenuto del sito Aggiungi notizie o
Visualizza tutto

Cestino

Modifica [ Nome

Attivita

A
_ “General




< Impostazioni condivisione del

Nella fineStra AUtorizzaZioni ContrSiEQome condividere le cose in -
si definiscono i soggetti ... Gaccosso,  Come maeneneleichest

Autorizzazioni di condivisione

@ | proprietari e i membri del sito
possono condividere file, cartelle e il

Autorizzazioni X sito. Gli utenti con autorizzazioni di
Lo , L , L . modifica possono condividere file e
Gestisci le autorizzazioni delfsito o invita altri cartelle.
utenti a collaborare O | proprietari e i membri del sito e gli
utenti con autorizzazioni di modifica
possono condividere file e cartelle, ma
solo i proprietari del sito possono
) : del si condividere il sito.
R
Proprietari del sito O Solo i proprietari del sito possono
condividere file, cartelle e il sito.
~ Membri del sito
Richieste di accesso
~  Visitatori del sito i
] ] Consenti le richieste di Q Attivato
visione si e la tipologia
Condivisione sito eoo p 8
. . o . . . . . Scegli chi ricevera le richieste di accesso
Madifica il metodo di condivisione dei membri delle autorizzazioni per questo sito:
d] COnd]V]SlOne . @ Proprietari di Sito Prova
Esistono altri gruppi o persone con
autari rmE———_—Ror Visualizzarli, O Specifica indirizzo di posta elettronica

Isita Impostazioni delle autorizzazioni
avanzate.

Salva Rimuovi



Cliccando sul link Impostazione delle Autorizzazioni Avanzate, si accede
alla pannello di controllo globale. Da esso e possibile mettere in
condivisione un singolo utente ...

SFOGLIA | AUTORIZZS

= 53 e N .
& ° & Livelli di autorizzazione
VY
“‘l‘ Ak Q F'zi,] Impostazioni richieste di accesso
Concedi | Crea  Modifica autorizzazioni Rimuovi autorizzazioni Verifica
autorizzazioni| gruppo utente utente autorizzazioni 74l Amministratori raccolta siti

Concedi Modifica Controlla Gestisci

Home page

i parte del contenuto in questo sito sono diverse da quelle visualizzate qui. Mostra gli elementi.

Conversazioni Nel sito sono presenti utenti € limitato. Possono avere accesso limitato gli utenti con cui & stato condiviso un elemento o un docume

Teams

[ ] Nome

Tipo Condividi 'Sito Prova'
M¢ -

Condiviso con pill persone

Documenti
| Membri di Sito Prova

Gruppo di

Blocco appunti

Invita persone
santona

Pagine O Proprietari di Sito Prova Gruppo di Condiviso con
: SharePoint ,
Contenuto del sito _Fr’lppo Santonastaso
— .o disgeeima . est
L Visitatori di Sito Prova Gruppo di Let
Cestino 2 Pluto Santonastaso
SharePoint Test

#/ MODIFICA COLLEGAMENTI

MOSTRA OPZIONI

b (facoltativo).

Ar‘nu”E




... oppure creare un intero gruppo di condivisione, che si andra ad
aggiungere ai tre gruppi predefiniti (Membri - Proprietari - Visitatori). Da
notare i diversi Livelli di Autorizzazione di default per i gruppi predefiniti.

21| o7 el (7

:::  SharePoint p /, p

SFOGLIA AUTORIZZAZIONI

- - < . . =
& Livelli di autorizzazione

@ 0®
&s Y Q +1 ML ST
+ G 7 : v vale : , 2 f.‘“;oj Impostazioni richieste di accesso
Concedi | Crea Viodifica autorizzazioni Rimuovi autorizzazioni Verifica
autonzzazioni gruppc utente utente autorizzazioni _”‘.: Amministrator raccolia siti
Concedi Modifica Controlla Gestisci

Home page /1\ Le autorizzazioni di parte del contenuto in questo sito sono diverse da quelle visualizzate qui. Mostra gli elementi.

Conversazioni Nel sito sono presenti utenti con accesso limitato. Possono avere accesso limitato gli utenti con cui é stato condiviso un elemento o un documento del sito.

Teams
|:| fiome Tipo Livelli di autorizzazione
Documenti
O Membri di Sito Prova Gruppo di Modifica
Blocco appunti SharePoint
Pagine O Proprietari di Sito Prova Gruppo di Controllo completo

~ pr: SharePoint
Contenuto del sito -
L] Visitatori di Sito Prova Gruppo di Lettura

Cestino SharePoint

# MODIFICA COLLEGAMENT]



Esaminiamo la successione di passaggi che consentono di creare un gruppo
di condivisione. Si inizia definendo il nome del gruppo e il proprietario del
gruppo (quest’ultimo puo essere uno solo).

LAZIO

SharePoint

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Utenti e gruppi » Crea gruppo o

Home page Nome e descrizione dettagli personali
"Moo o INa Adacrm7ionge Nnoar s Nome:
Conversazioni '€ € una descrnizione perii g 3
Collaboratori

Teams 2 ;
Dettagli personali:

Documenti

Blocco appunti

Pagine
Contenuto del sito
g
Cestino Fare clic peffinformazioni della Guida sull'aggiunta di formattazione HTML.

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Proprietario
oprietario pud eseguire qualsiasi operazione di mod g f Froptciane ditpo;
jiungere e rimuovere membri oppure eliminare il gruppo. Solc Stefano Mura x

Impostazioni gruppo

g VS s s s e i elanco da Selezionare gli utenti autorizzati a visualizzare le appartenenze del gruppo:

e quelli autorizzati ad aggiungere e nmuovere membn del gruppo (@. Membri gruppo r::'r Tutti
Selezionare gli utenti autorizzati a modificare le appartenenze del gruppo:

(® Proprietario gruppo () Membri gruppo



Bisogna poi definire il livello di autorizzazione dei membri del gruppo.

Selezionare gli utenti autorizzati a modificare le appartenenze del gruppo: -

it SharePoint

@ Proprietario gruppo O Membri gruppo

Richieste di appartenenza

Consenti richieste di adesione al gruppo o di rimozione dal gruppo:

Specificare se si desidera consentire agli utenti di richiedere I'adesione al
gruppo o la rimozione dal gruppo. Tutte le richieste verranno inviate S @® No
all'indirizzo di posta elettronica indicato. Se si attiva I'accettazione
automatica, gli utenti verranno aggiunti o rimossi automaticamente quando Accetta automaticamente le richieste:
o richiedona. .

- Si No
Attenzione: se si seleziona Si per I'opzione Accetta automaticamente le Invia richieste di adesione/rimozione all'indirizzo di posta elettronica seguente:
richieste, qualsiasi utente che richiede I'accesso al gruppo verra aggiunto I

automaticamente come membro del gruppo e ricevera i livelli di

Assegna autorizzazioni di gruppo al sito

Specificare il livello di autorizzazione da assegnare ai membri di questo Scegliere il livello di autorizzazione dei membri del gruppo per il sito: https://paciolobracciano.sharepoint.com/sites/SitoProva

gruppo di SharePoint nel sito. Se non si desidera concedere I'accesso al sito [ controllo completo - Dispone del controllo completo.
ai membri del gruppo. controllare che tutte le caselle di controllo siano

deselezionate.

[J Progettazione - Puo visualizzare, aggiungere, aggiornare, eliminare, approvare e personalizzare.

[J Medifica - Puo aggiungere, modificare ed eliminare gli elenchi; pud visualizzare, aggiungere, aggiornare ed eliminare documenti ed elementi di
Visualizza assegnazioni di autorizzazioni per il sito elenco

Collaborazione - Pud visualizzare, aggiungere, aggiornare ed eliminare voci di elenco e documenti.

[ Lettura - Pud solo visualizzare pagine e voci di elenco e scaricare documenti.

[ Visualizzazione con restrizioni - Pud visualizzare pagine, voci di elence e documenti. | documenti possono essere visualizzati nel browser ma non

scaricati.

Crea Annulla




| componenti del gruppo di condivisione possono essere inseriti
singolarmente oppure per team.

SharePoint

Gruppi

Membri di Sito
Prova

Visitatori di Sito
Prova

Proprietari di Sito
Prova

Collaboratori
Altro...
Home page
Conversazioni
Teams
Documenti
Blocco appunti
Pagine
Contenuto del sito

Cestino

# MODIFICA COLLEGAMENTI

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Utenti e gruppi » Collaboratori

Nuovo | | Azioni = Impostazioni -

[ @ Nome Dettagli personali

O Stefano Mura

Condividi

Invita persone

Condiviso con

Cerca in guesto sito - P

Visualizza: Dettagli «

Titolo Reparto
Staff Staff
Prova' *
Membri di Pippo Team x |
Verra invitato 1 gruppo. Mostra
Includere un messaggio personale con questo invito (facoltativo).
7~

MOSTRA OPZIONI



A questo punto non resta che impostare i livelli di privilegi per i
componenti del team appena inserito.

SharePoint )‘]mur((/ =
Cercain questosito ¥

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Utenti e gruppi » Collaboratori

Visualizza: Dettagli -

Gruppi

Azioni = Impostazioni =

Membri di Sito

Prova O Nome Impostazioni gruppo Dettagli personali Titolo Reparto
Consente di gestire impostazioni come nomi di gruppo e

Visitatori di Sito Membri di Pipp autorizzazioni. -

Prova Staff Staff

Stefano Mura

Visualizza autorizzazioni gruppo
Consente di visualizzare le autorizzazioni de
siti, elenchi ed elemenii

Proprietari di Sito
Prova

2RRO per

Collaboratori
Imposta come gruppo predefinito

Altro... Imposta il gruppo corrente come gruppe predefinita per il
Home page sito Web.
Conversazioni Impostazioni elenco
s Consente di gestire impostazioni come colonne e
visualizzazioni.
Documenti

Blocco appunti
Pagine
Contenuto del sito

Cestino
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Nella schermata delle autorizzazioni appare ora il nuovo gruppo di
SharePoint denominato Collaboratori al quale e stato attribuito il livello di
autorizzazione «Collaborazione». Notare tutte le opzioni della ribbon bar.

SFOGLIA AUTORIZZAZIONI

a® . .
* Livelli di autorizzazione
. ® .. .. " Live
| A b
o W 7 o= q F'? mpostazioni richieste di accesso

Modifica autorizzazioni Rimuovi autorizzazioni Verifica
utente utente autorizzazioni 5 Amministratori raccolta siti
b |

Concedi  Crea
jutorizazioni gruppo

Concedi Viodifica Cantrolla Gestiscl
Home page [\ Le autorizzazioni di parte del contenuto in questo sito sono diverse da quelle visualizzate qui. Mostra gli elementi.
Conversazioni Nel sito sono presenti utenti con accesso limitato. Possono avere accesso limitato gli utenti con cui é stato condiviso un elemento o un documento del sito. Mostra gli utenti.
Teams
O Nome Tipo Livelli di autorizzazione
Documenti ) .
Collaboratori Gruppo di Collaborazione
Blocco appunt SharePaint
Pagine 0J Membri di Sito Prova Gruppo di Modifica
, SharePoint
Contenuto del sito B
[ Proprietari di Sito Prova Gruppo di Controllo completo
Cestino SharePoint
O Visitatori di Sito Prova Gruppo di Lettura

# MODIFICA COLLEGAMENTI - SharePoint



Tra le opzioni della ribbon bar, si possono (ad esempio) definire le
impostazioni di richieste di accesso.

SFOGLIA AUTORIZZAZIONI

@ o®
& o

Concedi =~ Crea  Modifica autorizzazioni Rimuovi:a
autorizzazioni gruppo

&% Livelli di 3

Conced | Impostazioni richieste di accesso
Home page Impostazioni richieste di
accesso Consenti ai membri di condividere il sito e singoeli file e cartelle.
Conversazioni Scegli chi pud richiedere I'accesso & Consenti ai membri di invitare altre persone nel gruppo di membri del sito Membri di Sito Prova. Questa impostazione deve essere abilitata per consentire ai membri di condividere il sito.
o invitare altri utenti in questo
Teams sito. :
Consenti richieste di accesso
Documenti Selezionare il destinatario di tutte le richieste di accesso in questo sito

Blocco appunti @ Amministratori di Sito Prova

. :”'\[ irizzo di posta elettronica
Pagine QO }nd rizzo di p C

Solo i membri del gruppo Sito Prova possono accettare o rifiutare le richieste di accesso.

Contenuto del sito ‘
Includere un messaggio personalizzato per gn utenti che visualizzano la pagina di richiesta di accesso

Cestino
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Esaminiamo infine la possibilita di aggiungere un’applicazione all’interno di
un sito SharePoint. Anche in questo caso si deve andare sulle Impostazioni

e cliccare su Aggiungi un’App.
S SSN=RTE

/
X

Z LLN NN N NN, O/ J N/ J /7 Z1I0 /7 / Mg Vo

L Cercanel sito
Vs 3 11 7 NO 7 /7.8 NU N JIIf7 . V0

SharePoint

Impostazioni

Sito Prova

Gruppo privato

SharePoint

Aggiungi una pagina

Home page + Nuovo V' #83 Dettagli pagina Aggiungi un'app
Conversazioni Informazioni sito
Notizie Collegamenti rapidi Autorizzazioni sito
Teams R — Utilizzo sito
ggiungi ™
‘ @ Informazioni su un sito  Frestazioni del sito
Document Mantenere aggiornato il team con Notizie Cambia aspetto

: nel sito del team @ Informazioni sullg#39;z Modellidisite
Blocco appunti

Nella nuova home page del sito é possibile creare

Pagine rapidamente un nuovo post di notizie, ad esempio u...
Documenti Office 365

Contenuto del sito Aggiungi notizie o
Visualizza tutto

1

Cestino

Modifica [  Nome

Attivita = '\'Genera!




Nella collezione delle App disponibili scegliere quella che si vuole inserire e

attribuirle un nome.
aggiungendo l’app Annunci.

SharePoint

App dell'utente

App che é possibile
aggiungere

Gestisci licenze

Richieste personali

SharePoint Store

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Contenuto del sito » App dell'utente

‘ Trova un'app jo) ‘

Degne di nota

B bl E

Raccolta documenti Elenco personalizzato Attivita
App predefinita popolare App predefinita popolare App predefinita popolare
Dettagli app Dettagli app Dettagli app

App che € possibile aggiungere  piurecenti  Nome

E

Raccolta documenti Raccolta moduli Raccolta pagine wiki
Dettagli app Dettagli app Dettagli app

Nell’esempio

rappresentato

Cassetta postale sito

App predefinita popolare

Dettagli app

Raccolta immagini
Dettagli app

in figura,

stiamo

e



L’app aggiunta risulta ora inserita tra i Contenuti del Sito a disposizione
dell’utente.

RN -\ QAN N\ 228 (7 &

: * Seguito
Sito Prova g
Gruppo privato 2 1 membro
Home page ~+ Nuova @i Uso delsito { Flussi di lavoro del sito ¢33 Impostazioni del sito  [i] Cestino (1)

Conversazioni

Contenuti  Siti secondari

Teams

Documenti

Blocco appunti -1 Nome Tipo Elementi Ultima modifica

Pagine & Documenti Raccolta documenti 3 14/01/2021 01:13

Contenuto del sito & Modelli di modulo Raccolta documenti 0 13/01/2021 01:08

Cestino b Raccolta stili Raccolta documenti 0 09/01/2021 19:41

Modifica Risorse de accolta documenti 3 13/01/2021 01:56

Annunci Elenco annunci 0 14/01/2021 02:56
O Pagine del sito na 2 3/01/2021 01:47
Impostazioni
Torna alla versione classica di Dettagli

SharePoint



L’'ultima operazione che esaminiamo e quella di creazione di un Sito

Secondario, all’interno dei Contenuti del Sito genitore.
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Dopo aver definito il nome e |’indirizzo del sito Web, non resta che
selezionare un modello tra quelli disponibili ...

7 V| 27 S (77255

:i:  SharePoint

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Contenuto del sito » Nuovo sito di SharePoint

Home page Titolo e descrizione
Conver
Teams
Documenti
Blocco appur
Pagine
Recenti
i ndirizzo del sita Web
Annur
Contenuto del sito <://paciclobracciano.sharepeint.com/sites/SitoProva/| SitoTest
Cestino
Selezione del modello
# MODIF LEGAR

A

Collaborazione | Organizzazione Duet Enterprise

Sito del team (nessun gruppe di Office 365)
Sito del team (esperienza classica)
Sito progetto




. € impostare le autorizzazioni utente ricordando il principio in base al
quale (ereditarieta) il sito secondario eredita le impostazioni del sito padre.

A EMENSZY

2t SharePoint

Autorizzazioni

Autorizzazioni utente:

@ Usa le stesse autorizzazioni del sito padre

() Usa autorizzazioni esclusive

Struttura
. Visualizza il sito nella barra di awio veloce del sito padre: — X
= m N < 2.
@ Si QO No t&eB‘mKICTA
=
Visualizza il sito nella barra dei collegamenti superiore del sito padre:
@ Si O No

Ereditarietd della struttura
Usa la barra dei collegamenti superiore del sito padre:

O Si @® Mo



Sito Prova
Gruppo privato

Home page

Conversazioni
Teams
Documenti
Blocco appunti
Pagine

a Siti secondari

Sito Test

Contenuto del sito
Cestino

Modifica

+ Nuovo v £ Rimuovi modifiche £33 Dettagli pagina

Notizie

-+ Aggiungi v

Attivita

y/

5

Mantenere aggiornato il team
con Notizie nel sito del team

Nella nuova home page del sito &

possibile creare rapidamente un nuovo...

Aggiungi notizie

Bozza salvata in data 14/1/2021 ¢ Modifica Ripubblica

F'S

Collegamenti rapidi

@ Informazioni su un sito del team

% Seguito

2 1 membro

@ Informazioni sull&#39;aggiunta di una pagina

Documenti

O

Visualizza tutto

= Tuttii documenti v (@

Nome

General

Data/ora mo

mercoledi alle (



