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Introduzione 

In questo seminario si vuol fornire agli utenti il know-how 

necessario all’utilizzo dei supporti strumentali per la gestione in 

remoto delle attività produttive individuali e di gruppo. 

Strumenti e processi entrati ormai nella routine di ogni azienda 

a causa dell’emergenza relativa al COVID-19.



Struttura del seminario 

Il seminario prevede 3 moduli formativi e 3 docenti 
per un totale di 30 ore di formazione. 

       20 ore saranno dedicate alla conoscenza di specifiche applicazioni 

       10 ore saranno dedicate alla comunicazione 



Programma 
Modulo 1 (7 ore) 

Strumenti 
per la comunicazione 
e la condivisione



Il modulo propone la descrizione e lo studio di alcune App Web 
(nello specifico Cisco Webex Meetings, Zoom Meeting, 
Streamyard) sottolineandone caratteristiche, vantaggi e limiti. 

Verrà adeguatamente trattato l’aspetto relativo ai diversi piani 

tariffari ed alle conseguenti limitazioni nelle funzionalità 
derivanti da scelte non appropriate alle esigenze aziendali.



Programma 
Modulo 2 (13 ore) 

Strumenti integrati 
per la produzione e 
collaborazione digitale



Il modulo prevede lo sviluppo delle competenze necessarie 

all’uso delle principali App della suite Microsoft 365, 

sottolineando gli aspetti caratteristici delle diverse 

distribuzioni commerciali della stessa. Particolare rilievo 

verrà dato alla gestione dell’interfaccia di amministrazione 

del sistema integrato e delle impostazioni di conformità e 

sicurezza dell’organizzazione.



Programma  
Modulo 3 (10 ore) 
Comunicare nonostante le distanze



Il modulo prevede 
l’acquisizione di 
elementi base per la 
comunicazione 
verbale e non verbale, 
impostazione della 
voce e nozioni di 

Public Speaking, 
improvvisazione, 
tecniche di 
persuasione.
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Grazie per l’attenzione 
www.portafuturolazio.it

Le slide possono essere richieste inviando una email a info@portafuturolazio.it 
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