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SOCIETA CONSORTILE ASS.FOR.SEO A R.L.
Sede legale: Via G.Badoero n.67 Roma tel. 0651435086

Sede secondaria: Via G. Bonomo 4 Palermo tel. 091.315499
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Progetto:
“Formazione sviluppo occupazione”

BANDO PUBBLICO DI SELEZIONE ALLIEVI




La Societa Consortile Ass.For.SEO a.r.l. non a scopo di lucro, avente sede secondaria in Palermo, Ente
accreditato presso la Regione Siciliana a svolgere percorsi di formazione professionale

VISTO

- Il Vademecum per I'attuazione del PR FSE+ Sicilia 2021/2027
- 1ID.D.G. n. 1126 del 19/03/2026 di approvazione approvato dell’ Avviso pubblico n. 1/2026 POC Sicilia

2014-2020. .
PUBBLICA

Il presente Bando al fine di selezionare gli allievi per i corsi che saranno avviati previa autorizzazione del
Dipartimento della Formazione professionale della Regione Siciliana secondo quanto previsto Avviso POC
n. 1/2026 - Programma Operativo Complementare POC 2014/2020 Catalogo Regionale dell’Offerta
Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento
dell’occupabilita in Sicilia (Anno 2026)

Art.1 DESTINATARI

Il Bando trasmesso alle autorita di competenza e pubblicato sul sito dell’Ente www.assforseo.it & rivolto, cosi
come indicato nel D.D.G. n. 1126 del 19/03/2026 emanato dal Dipartimento dell'lstruzione e della
Formazione Professionale, ai destinatari delle attivitd formative dell’Avviso, le persone in eta lavorativa, in
cerca di prima occupazione, disoccupati e inattivi.

Art.2 FIGURA E FINALITA’ DELL'INTERVENTO

Alla data del presente Bando si presentano i seguenti posti per i profili indicati:

i ; ok Numero | N° posti
Profilo Prerequisito di Certificazione Sede Durata di F:zr
ingresso rilasciata Erogazione in ore i p .
edizioni | edizione
Addetto
i . Via G.
amministrativo lifi
segretariale | Licenzia media Prg‘;is'if:;aa,e Bonomo, 4~ | 654 6 8/10
90139 Palermo
LIV. EQF 2
Operatore .
informatico di _ : . Qualifica Via G.
risorse web Licenzia media Bostagslguals Bonomo, 4 — 554 3 8/10
EQ 90139 Palermo
LIV. F3
Assistente alla
i Via G.
s(t’ruttu.ra Licenzia media Prc%l;::ifo’iaale Bonomo, 4 — 304 2 8/10
Edugativa 90139 Palermo
LIV. EQF 2
Tecnico Diol | )
specializzato in Iploma seugia Via G.
marketing superiore di Specializzazione Bonomo, 4 — 654 4 8/10
LIV, BOFE II° grado 90139 Palermo




| percorsi prevedono il seguente ITER FORMATIVO:

ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE

Finalita dell’Intervento.

L'Addetto amministrativo segretariale & una figura professionale con mansioni esecutive in grado di eseguire, anche
con strumenti informatici, compiti legati alle attivita di segreteria e di front office, relazionandosi con gli altri uffici del
proprio contesto lavorativo e con |'esterno. Opera su procedure ordinarie predeterminate e, nell'ambito delle proprie
mansioni, agisce con un discreto livello di autonomia e di controllp del proprio lavoro. L'Addetto amministrativo
segretariale, utilizzando gli strumenti e le attrezzature di segreteria di uso corrente, si occupa in particolare di gestire i
flussi informativi, utilizzare tecniche di comunicazione, elaborare e archiviare lettere commerciali, modulistica di
segreteria e semplici documenti amministrativi.

Percorso formativo

Il corso della durata di 654 ore verra articolato nel seguente modo: 474 ore di formazione d’aula di cui 102
in modalita FAD e 180 ore di stage. E previsto il rilascio dell’Attestato di qualifica professionale (Liv. 2 EQF).

OPERATORE INFORMATICO DI RISORSE WEB

Finalita dell’Intervento.

L'Operatore informatico di risorse web & in grado di utilizzare 'ambiente operativo per trattare dati di tipologie e
formati differenti, utilizzare risorse web (le web application, i servizi cloud, i social network) e risorse condivise al fine
di produrre documenti e condividere informazioni anche in rete. La figura svolge attivita specifiche che richiedono di
saper cercare, scaricare e personalizzare applicazioni gia esistenti, sia sul pc sia su altri dispositivi, al fine di migliorare

Iattivita di ufficio, con particolare riguardo alla condivisione delle informazioni e delle risorse.

Percorso formativo
Il corso della durata di 554 ore verra articolato nel seguente modo: 404 ore di formazione d’aula di cui 84 in

modalita FAD e 150 ore di stage. E previsto il rilascio dell’Attestato di qualifica professionale (Liv. 3 EQF).

TECNICO SPECIALIZZATO IN MARKETING

Finalita dell’Intervento.

Il tecnico specializzato in marketing, in appoggio ai responsabili settoriali dell’azienda, gestisce la ricerca di nuovi
mercati e il potenziamento di quelli gia avviati, con I'obiettivo di mantenere la corrispondenza tra il prodotto
dell’azienda e il gradimento dei fruitori sul mercato. Applicando metodologie e strumenti di indagine di mercato,
contribuisce alla definizione e all’applicazione del piano di marketing dell'impresa. Opera in imprese di medie e grandi
dimensioni, sia di produzione, sia di servizi, nel rispetto della normativa in vigore sul commercio e per la tutela dei

consumatori. Sviluppi successivi del profilo potranno realizzarsi, acquisendo autonomia sempre crescente, nella
pianificazione e nel controllo delle diverse fasi di attivita, consentendogli di raggiungere livelli di maggiore
responsabilita.

Percorso formativo
Il corso della durata di 654 ore verra articolato nel seguente modo: 474 ore di formazione d’aula di cui 102

in modalita FAD e 180 ore di stage. E previsto il rilascio dell'Attestato di specializzazione (Liv. 5 EQF).

ASSISTENTE ALLA STRUTTURA EDUCATIVA
Finalita dell’Intervento.
L'assistente alla struttura educativa svolge funzioni afferenti ai servizi generali della scuola (nido e scuola dell'infanzia).
Svolge mansioni di pulizia e di piccole manutenzioni dei locali scolastici, degli spazi esterni e degli arredi e inoltre ha
compiti di accoglienza e di sorveglianza nei confronti dei bambini e del pubblico; nonché di custodia/sorveglianza
generica dei locali scolastici e di supporto al lavoro degli insegnanti/educatori. Non svolge attivita educative e non ha
responsabilita di tipo educativo.

Percorso formativo
Il corso della durata di 304 ore verra articolato nelseguente modo : 244 ore di formazione d’aula di cui 42 in
modalita FAD e 60 ore di stage. E previsto il rilascio dell’Attestato di qualifica professionale (Liv. 2 EQF)..
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Art.3 REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE

Possono partecipare alle attivita formative dell’Avviso i soggetti in cerca di prima occupazione, i disoccupati
ai sensi del D.Lgs n 150/2015, inattivi in possesso dei seguenti requisiti:

- Essere residenti o domiciliati nella Regione Sicilia
- Esserein eta lavorativa, i destinatari minorenni devono avere assolto I'obbligo di istruzione

- Possedere il titolo di studio minimo secondo quanto previsto dal Repertorio delle gualificazioni della
Regione Siciliana Decreto Assessorile n. 2570 del 26 Maggio 2016.

- Pericittadini non comunitari, & richiesto il possesso di regolare permesso di soggiorno in corso di
validita.

Non sono inclusi, tra i destinatari dell’Avviso, gli occupati.

| suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione della candidatura e possono essere
comprovati con dichiarazioni, contestuali all’istanza, sottoscritte dall’interessato e prodotte in sostituzione
delle normali certificazioni, secondo le modalita previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445.

Si precisa che un allievo non pud essere iscritto contemporaneamente a piti di un corso, pena l'esclusione
dell’allievo da tutti i corsi a cui risulta iscritto.

Art.4 MODALITA DI ISCRIZIONE

La domanda di ammissione al corso, presentata in carta semplice sulla base del modello Domanda di
iscrizione agli interventi FSE+

Il candidato dovra apporre in calce alla domanda la propria firma e allegare la seguente documentazione:

copia di un documento di riconoscimento in corso di validita;

- copia del codice fiscale;

- copia del titolo di studio o dichiarazione di equipollenza;
- curriculum vitae in formato europeo sottoscritto;

- DID e/o patto di servizio rilasciato dal CPI competente.

Sono ritenute nulle le domande prive di sottoscrizione o0 mancanti anche di uno solo dei documenti richiesti
o le domande incomplete nel contenuto.

La domanda di candidatura, dovra essere presentata direttamente presso la sede di AssForSEO ar.l. sita a
Palermo in Via G. Bonomo n.4, cap 90139, dal lunedi al venerdi dalle 9.00 alle 13.30 e dalle 14.30 alle 17.30

entro il termine improrogabile del giorno 10/04/2024 alle ore 15.30.

Nel caso di trasmissione per raccomandata non fara fede il timbro postale di invio ma quello di ricezione.



Art.5 MODALITA' DI SELEZIONE

Nel caso in cui il numero complessivo delle candidature superi il numero dei posti complessivamente
disponibili nelle diverse edizioni si procedera alle selezioni, cosi come sotto riportato, diversamente per la
composizione delle aule/edizioni si terra conto esclusivamente dell’ordine cronologico di arrivo delle

candidature.

Le selezioni, laddove ne ricorrano le condizioni, avverranno a cura df'una apposita commissione esaminatrice
e si svilupperanno secondo le seguenti modalita previste delle singole schede profilo indicate all'interno del
Repertorio delle qualificazioni della Regione Siciliana Decreto Assessoriale n. 2570 del 26 Maggio 2016.

Al termine della selezione sara stilata una graduatoria finale per i posti disponibili e, a parita di punteggio,
sara preferito il candidato piu giovane. Le procedure di selezione prevederanno un’unica graduatoria finale
“per profilo”. | candidati risultati idonei ammessi verranno ripartiti nelle diverse edizioni in ordine alterno, in
base al punteggio riportato. In caso di eventuali rinunce da parte di allievi idonei ammessi al corso, i

candidati risultati “idonei non ammessi” subentreranno sulla base dei punteggi riportati entro il limite
massimo del 20% del monte ore. Le selezioni sono previste, salvo diverse comunicazioni, con il seguente

calendario, presso la sede di Via G. Bonomo 4, secondo un calendario come di seguito riportato e che verra
pubblicato sul sito istituzionale www.assforseo.it:

B ; Data G : i
Profilo professionale .* | Orario inizio prova scritta | Orario inizio prova orale
selezione
Addetto amministrativo segretariale 13/04/2026 9.30 10.30
Tecnico specializzato in marketing 13/04/2026 11.30 12.30
Operatore informatico di risorse web 13/04/2026 14.30 15.30
Assistente alla struttura educativa 13/04/2026 16.30 17.30

La presente indicazione & da ritenersi a tutti gli effetti avviso di convocazione. Sara cura del candidato

consultare il calendario anche per verificare eventuali variazioni successive.

| risultati delle selezioni saranno affissi presso la sede di via Bonomo 4 in Palermo a partire dalle ore 14.00
del giorno 15/04/2026 e pubblicati contestualmente sul sito istituzionale www.assforseo.it.

Art. 6 INDENNITA’ GIORNALIERA

Agli allievi che abbiano frequentato almeno le ore minime complessive del percorso formativo pari al 70%
del monte ore corso, & riconosciuta un’indennita di frequenza oraria pari a € 0,90 lordi, ad esclusione delle
giornate relative alle attivita accessorie e d’esame, nelle modalita previste dall’avviso di riferimento.

Art. 7 CERTIFICAZIONE FINALE

A seguito del superamento dell’esame finale, a cui saranno ammessi solo gli allievi che hanno frequentato
almeno il 70% delle ore complessivamente previste escluso i moduli formativi aggiuntivi (Igiene e sicurezza
sul luogo di lavoro, Alfabetizzazione informatica, Lingua straniera inglese), sara rilasciata la certificazione di
“qualifica professionale” per i LIV EQF2-3 e la “specializzazione” per il LIV. EQF 5 in coerenza con il Repertorio
delle qualificazioni della Regione Siciliana adottato con decreto assessoriale n. 2570 del 26 maggio 2016.



Art. 8 RIFERIMENTI E CONTATTI PER LA SELEZIONE
ENTE Ass.For.SEO Societa Consortile a.r.l.
INDIRIZZO via G. Bonomo n°4, Palermo

TELEFONO 091315499/ 091311299

EMAIL assforseopalermo@assforseo.it

Art. 9 ULTERIORI PRECISAZIONI n

Il suddetto Bando di ammissione & subordinato all’approvazione dei corsi nel Catalogo Regionale dell’Offerta
Formativa, alla conferma di Decreto di finanziamento, all’effettuazione del corso e al raggiungimento del
numero di allievi previsto.

Palermo, 30/04/2026

Societa Consortile Ass.For.SEO a.r.l.
Il Legale Rapgresentante




